INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES Y RESULTADOS DE
W % Ministerio de LA PRESTACION DEL SERVICIO

*o., + | Culturay Deportes Delegacion de Recursos Humanos Direccidén General .
ArEmP” .y Pagina 1 de 2
del Deporte y la Recreacién __|
Nombre del Contratista: | ASTRID GABRIELA COXAJ CHILE. } Cul } 2072 90563 0101

Servicios Técnicos  x Servicios Profesionales

Tipo de Servicio

NGmero de Contrato: | 029-691-2026-DGDR- Plazo de Contrato: 01 de julio al 30 de septiembre del
| MCD et 2026
Acuerdo Ministerial: | 605-2026 Fecha del informe: 31/08/2026
Dia Mes Aiio Dia | Mes Ao
Periodo del (En niimeros) (En letras) {En niimeros) (En nimeros) {En letras) (En nimeros)
Inf . Del: Al: T
niorme: 01 agosto 2026 31 agosto 2026

| Objeto del Contrato

“EL CONTRATISTA” se compromete a prestar sus "SERVICIOS TECNICOS" en la Seccién de Archivo del * Departamento
Administrativo de la Direccion de Administracion y Finanzas de la Direccion General del Deporte y la Recreacion” del
Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la
prestacion de servicios, que describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas.

Actividades conforme al contrato

a) Brindé apoyo en la elaboracién de una base de datos fisica y digital de la papeleria recibida de las
diferentes unidades administrativas de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

b) Apoyé en el proceso de digitalizacién de documentos de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

; c) Brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para optimizar la clasificacién y ordenamiento de los
‘ documentos recibidos de las diferentes unidades administrativas de la Direccidén General del Deporte y la

Recreacion.

d) Apoyé en la reproduccién y ordenamiento de documentacion que sea requerida por las unidades
administrativas de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

e) Apoyé en otras relacionadas a los servicios que presta.
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Resultados de la prestacion del servicio conforme al contrato

Apoyé en la elaboracion de base de datos fisica y digital de la papeleria recibida de las diferentes unidades
administrativas, y de 25 expedientes de baja del renglén presupuestario 031 de Recursos Humanos, de la
Direccion General del Deporte y la Recreacion.

Apoyé en el proceso de digitalizacién, recepcion y verificacion de documentos dirigidos a la Seccion de
Archivo de mesa de entrada de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

Brindé apoyo en el desarrolio de lineamientos para optimizar la clasificacién y ordenamiento de los 23
documentos recibidos en mesa de entrada, de las diferentes unidades administrativas de la Direccién
General del Deporte y la Recreacion.

Apoyar en la reproduccion de documentos, como respuestas de 08 oficios, 10 conocimientos, requerida
por las unidades administrativas, y de 25 expedientes baja del Renglén presupuestario 031, limpieza de
documentacion, cambio de folder y de gancho en los expedientes, elaboracion de etiquetas de nombres
y de nimero de orden, asi como su resguardo en caja.

Apoye en la reproduccion y ordenamiento de 20 documentos requeridos por la Direccién de Sustantivas.
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